
 

Smiltenes Mūzikas skola (reģ. Nr.40900005965)  

aicina darbā direktora vietnieku izglītības jomā (uz noteiktu laiku) 

 Smiltenes Mūzikas skola aicina darbā direktora vietnieku izglītības jomā, kurš/-

a ar atbildību, ieinteresētību un profesionālu attieksmi nodrošinātu kvalitatīvu izglītības 

procesu un atbalstu pedagogiem. Meklējam kolēģi, kuram rūp audzēkņu labsajūta un 

mācību vide, vienlaikus nodrošinot, ka mācības atbilst izglītības standartam un skolā 

realizētajām programmām. Mēs meklējam speciālistu, kurš spēj motivēt un iedvesmot 

pedagogus, sniedzot viņiem mērķtiecīgu atbalstu pedagoģiskajā procesā, kā arī sekmēt 

pedagogu un administrācijas sadarbību izglītības jautājumos. 

Galveno pienākumu apraksts:  

• Plānot un nodrošināt kvalitatīvu izglītības procesu (mācību un audzināšanas) 

atbilstoši normatīvo aktu prasībām; 

• Vadīt metodisko darbu, konsultēt pedagogus, nodrošināt viņiem metodisko 

palīdzību; 

• Piedalīties izglītības iestādes iekšējo kārtību reglamentējošo normatīvo aktu 

izstrādē savas kompetences ietvaros un nodrošināt to ievērošanu; 

• Veikt klašu (grupu) komplektēšanu un nodrošināt veiksmīgu izglītojamo 

adaptācijas procesu; 

• Plānot un organizēt izglītojamo pārbaudes darbu norisi un veikt izglītojamo 

izglītības kvalitātes monitoringu atbilstoši Valsts izglītības standartam; 

• Nodrošināt e-klases ieviešanu un pārraudzīt sistēmas uzturēšanu atbilstoši 

prasībām, veikt atbilstošos ierakstus; 

• Nodrošināt audzēkņu reģistra, līgumu,  personas lietu un citas saistītās 

dokumentācijas pārvaldību; 

• Veicināt iestādes darbinieku pozitīva mikroklimata nodrošināšanu un 

piedalīties iestādes iekšējo pasākumu organizēšanā. 

Prasības pretendentam: 

• izglītība atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajām prasībām par pedagogiem 

nepieciešamo izglītību un profesionālo kvalifikāciju  darbam profesionālas 

ievirzes skolā (augstākā izglītība mūzikas nozarē tiks uzskatīta par 

priekšrocību); 

• labas, pozitīvas komunikācijas prasmes ar izglītojamiem, vecākiem un 

kolēģiem; 

• valsts valodas prasmes augstākajā līmenī atbilstoši Valsts valodas likuma 

prasībām un vienas Eiropas Savienības oficiālās valodas prasmes 

profesionālajai darbībai nepieciešamajā apjomā; 



• darba pieredze izglītības jomā  (pieredze izglītības vadības darbā tiks uzskatīta 

par priekšrocību); 

• vēlama pieredze pedagoģiskajā darbā profesionālās ievirzes izglītības iestādē 

(vismaz 2 gadi); 

• prasme strādāt ar standarta biroja programmatūru, vēlama pieredze darbā ar 

Valsts izglītības informācijas sistēmu (VIIS), DVS Namejs un e-klase; 

• dokumentu sagatavošanas un noformēšanas prasmes. 

 Mēs piedāvājam: 

• 0,5 slodzes darbu uz noteiktu laiku (ir iespējamas izmaiņas, par to vienojoties), 

sākot ar janvāri; 

• Mēnešalgu sākot no 867,50 EUR pirms nodokļu nomaksas (pilna likme sākot 

no 1175,00 EUR); 

• Iespēju pildīt arī profesionālās ievirzes izglītības skolotāja pienākumus, ja ir 

atbilstoša izglītība un atbilst skolā realizējamo programmu vajadzībām; 

• Sociālās garantijas, tai skaitā veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika; 

• Labus darba apstākļus. 

Iesniedzamie dokumenti: 

1. CV un motivācijas vēstule; 

2. Izglītību un kvalifikāciju apliecinošu dokumentu kopijas;  

3. Valsts valodas prasmes apliecības kopija (ja nepieciešams). 

CV, izglītību un kvalifikāciju apliecinošu dokumentu kopijas un motivācijas vēstuli 

lūdzam iesniegt elektroniski pa e-

pastu: gunita.grinberga@smiltenesnovads.lv                                                                   

līdz 2025. gada 19. decembrim. Tel. informācijai 26462117. 

Pamatojoties uz Vispārīgo datu aizsardzības regulu (Eiropas Parlamenta un Padomes 

regula (ES) 2016/679) Smiltenes Mūzikas skola  informē, ka: 

• Jūsu pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai 

nodrošinātu tikai personāla atlases norisi; 

• Iepriekš minētās Jūsu personas datu apstrādes pārzinis ir Smiltenes novada 

pašvaldība, reģ. Nr. 90009067337, kontaktinformācija: Dārza iela 3, Smiltene, 

Smiltenes novads, LV-4729. 
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