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Profesionālās kvalifikācijas eksāmena programma

izglītības programmā „ Audiovizuālā māksla un tehnoloģijas” profesionālajā kvalifikācijā „Skaņu operators”.

1. Vispārīgie jautājumi

1.1. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena programma ir izstrādāta, ievērojot profesijas standartā un izglītības programmā noteiktās prasības.
1.2. Profesionālās kvalifikācijas eksāmens kārtojams valsts valodā.

1.3. Profesionālās kvalifikācijas eksāmens notiek klātienē.
2. Eksāmena mērķis

Pārbaudīt un novērtēt izglītojamā profesionālās kompetences profesionālajā kvalifikācijā „Skaņu operators”. 

3. Eksāmena adresāts

Izglītojamie, kuri kārto profesionālās kvalifikācijas eksāmenu profesionālās izglītības programmas noslēgumā.
4. Eksāmena uzbūve

4.1. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena norise notiek vienā daļā. 

4.2. Profesionālās kvalifikācijas eksāmens sastāv no teorētiskajiem un praktiskajiem  uzdevumiem.
5. Eksāmena saturs
5.1. Profesionālās kvalifikācijas eksāmenā izglītojamajam jāveic individuālu audioproduktu izstrāde un to prezentēšana: 

5.1.1. vokāli instrumentāls skaņdarbs (3-4 minūtes);

5.1.2. radio lugas ieraksts (5-7 minūtes) par eksaminējamā brīvi izvēlētu tēmu, kas ir mūsdienām aktuāla un atspoguļo zināšanas par skaņu operatora darba paņēmieniem, demonstrējot audioproduktus; 

5.1.3. darba mapes izstrāde, kurā apkopti materiāli par audioprodukta izstrādi.
6. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena uzdevumi 

6.1. 1.uzdevums. Izstrādāt audio produkta projekta ideju:
6.1.1. apzināt darba uzdevumu, definēt iespējamos risinājumus, izvirzīt mērķi; 

6.1.2. izpētīt četrus salīdzinošos autorus (radošos darbus vai projektus) atbilstoši darba uzdevumam un mērķim, divus par katru audioprodukltu: 

6.1.2.1. nosaukt kompozicionālos paņēmienus un tonalitāti; 

6.1.2.2. izvērtēt emocionālo noskaņu; 

6.1.2.3. izvērtēt izmantotos skaņu ieraksta un apstrādes paņēmienus; 

6.1.2.4. izvērtēt izmantotos tehnoloģiskos risinājumus; 

6.1.3. izstrādāt audioproduktu konceptuālo ideju; 
6.1.4. uzrakstīt eseju par izvēlēto tehnoloģisko paņēmienu vai kādu no izvēlētajām metodēm atbilstoši darba koncepcijai. Esejas apjoms ir ne mazāks kā 4000 rakstu zīmes bez atstarpēm;
6.1.4.1. aprakstīt formālos paņēmienus (kompozīcija, tonalitāte, apskaņošanas un skaņu dizaina paņēmieni, skaņu efekti); 

6.1.4.2. aprakstīt izvēlēto lokāciju un vides apstākļus, pamatot to izvēli. 

6.1.5. uzskaitīt audio projekta izstrādei nepieciešamos materiālos un tehnoloģiskos resursus. 

6.1.6. apkopot audio produkta projekta idejas materiālus darba mapē (1. pielikums). 

6.2. 2. uzdevums. Izstrādāt divus audioproduktus - vokāli instrumentālu skaņdarbu (3-4 minūtes) un radio lugas ierakstu (5-7 minūtes) par eksaminējamā brīvi izvēlētu tēmu, kas ir mūsdienām aktuāla un atspoguļo zināšanas par skaņu operatora darba paņēmieniem: 
6.2.1. izstrādāt audio ieraksta procesa plānu;
6.2.2. izstrādāt laika grafiku; 

6.2.3. pamatot nepieciešamo materiāltehnoloģisko un cilvēkresursu nodrošinājumu;
6.2.4. izstrādāt augstvērtīgu audio materiālu, izmantojot mākslinieciskās izteiksmes līdzekļus un atbilstošus tehniskos risinājumus. Aprakstīt un pamatot izmantotos paņēmienus un metodes: 

6.2.5. izmantot atbilstošu skaņas ieraksta tehniku un pamatot tās izvēli; 

6.2.5.1. izmantot atbilstošus skaņu ieraksta tehnikas iestatījumus (audioieraksta formāts, mikrofonu jutības līmenis, limiteris, ekvalaizers, dinamika, utt.) un pamatot tos; 

6.2.5.2. izvēlēties atbilstošu lokāciju un vidi un pamatot to izvēli; 

6.2.6. izmantot atbilstošu skaņu kompozīciju, skaņu efektus un pamatot to izvēli; 

6.2.7. izstrādāt koncepcijai un mērķim atbilstošu audio projektu; 

6.2.8. analizēt, atlasīt un apstrādāt izstrādāto audio materiālu atbilstoši koncepcijai;
6.2.9. analizēt izstrādāto audio materiālu pēc tehniskajiem kvalitātes kritērijiem; 

6.2.10. atlasīt koncepcijai atbilstošāko audio materiālu; 

6.2.11. veikt audio materiāla kompozīcijas un skaņu efektu korekcijas; 

6.2.12. veikt audio materiāla montāžu;
6.2.13. sagatavot audio darbu (vai darba fragmentu) atskaņošanai: 
6.2.13.1. 3 ‒ 4 minūšu audioieraksts ar vismaz diviem dažādiem vokāliem un muzikālu pavadījumu. Gatavo audioierakstu izmantošanas maksimālais apjoms 5% no audiodarba garuma;
6.2.13.2. radio lugas fragmentu 5 ‒ 7 minūšu garumā, kurā izmantoti vismaz 2 balsis un skaņu efekti. Gatavo audioierakstu izmantošanas maksimālais apjoms 5% no audiodarba garuma.
6.2.14. detalizēti aprēķināt katra audio projekta realizācijas izmaksas; 

6.2.15. izdarīt secinājumus par audio produkta galarezultātu, argumentēt tos; 

6.2.16. apkopot audio projekta izstrādes procesa materiālus un papildināt darba mapi(1. pielikums);
6.2.17. darba mapi digitālā formātā iesniegt eksaminācijas institūcijai septiņas (7) dienas pirms eksāmena norises.
6.3. 3.uzdevums. Prezentēt audiodarbus un atbildēt uz komisijas jautājumiem:
6.3.1. izstrādāt audio projekta digitālu prezentāciju (2. pielikums). 

6.3.2. mutiski prezentēt audio darba izpēti, koncepciju, mākslinieciskās izteiksmes līdzekļus, tehnoloģiskos risinājumus un atbildēt uz komisijas jautājumiem par gatavajiem audiovizuālajiem darbiem.
6. Eksāmena norisei nepieciešamais aprīkojums, palīglīdzekļi un telpas

6.1. Eksāmena norisei nepieciešama telpa sagatavoto materiālu prezentēšanai, aprīkota studija ar skaņošanas tehnisko nodrošinājumu.
6.2. Nepieciešamie palīglīdzekļi:
6.2.1. dators ar interneta pieslēgumu;
6.2.2. multimediju projektors;
6.2.3. ekrāns;
6.2.4. apskaņošanas tehnika;
6.2.5. rekvizīti.
7. Vērtēšanas kārtība
7.1. Profesionālās kvalifikācijas darba teorētisko pamatojumu izglītojamais izglītības iestādei iesniedz ne vēlāk kā septiņas darba dienas pirms eksāmena praktiskās daļas norises datuma digitālā formātā (.pdf), dokumenta nosaukumā ietverot izglītības iestādes nosaukumu, kvalifikācijas autora uzvārdu, darba nosaukumu.
7.2. Profesionālās kvalifikācijas darba teorētisko pamatojumu izglītības  iestāde profesionālā kvalifikācijas eksāmena komisijai izvērtēšanai iesniedz ne vēlāk kā piecas darba dienas pirms eksāmena praktiskās daļas norises datuma, iesniedzot vienā elektroniskā sūtījumā, dokumentu nosaukumos ietverot izglītības iestādes nosaukumu, kvalifikācijas autora uzvārdu, darba nosaukumu.
7.3. Profesionālās kvalifikācijas darba teorētisko pamatojumu iesietā veidā un prezentācijas materiālus eksaminējamie iesniedz ne vēlāk kā divas darba dienas pirms eksāmena praktiskās daļas norises datuma.
7.4. Ar profesionālās kvalifikācijas darba teorētisko daļu profesionālā kvalifikācijas eksāmena komisija iepazīstas pirms profesionālās kvalifikācijas eksāmena praktiskās daļas norises.
7.5. Profesionālā kvalifikācijas eksāmena laikā izglītojamais prezentē izstrādāto kvalifikācijas darbu, balstoties uz sagatavotajiem prezentācijas materiāliem.  

7.6. Ar profesionālās kvalifikācijas darba prezentācijas materiāliem profesionālā kvalifikācijas eksāmena komisija iepazīstas eksāmena praktiskās daļas norises laikā.
7.7. Profesionālās kvalifikācijas darba teorētiskā daļa ir pieejama  kvalifikācijas eksāmena komisijai eksāmena praktiskās daļas norises laikā.
7.8. Profesionālās kvalifikācijas darba praktiskā daļa ‒ īstenotais audiovizuālais darbs ir pieejams kvalifikācijas eksāmena komisijai un eksāmena praktiskās daļas norises laikā projicēts uz ekrāna.
7.9. Pēc profesionālās kvalifikācijas eksāmena abu daļu norises komisija pieņem lēmumu par vērtējumu un lemj piešķirt/ nepiešķirt eksaminējamam attiecīgo profesionālo kvalifikāciju. Lēmumu ieraksta profesionālās kvalifikācijas eksāmena protokolā. Protokolu paraksta vai apstiprina informācijas sistēmā visi komisijas locekļi. 
7.10. Kopējais maksimāli iegūstamais punktu skaits 4.profesionālās kvalifikācijas līmenim ir 200 punkti. 

7.11. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena teorētiskajā un praktiskajā daļā iegūtais kopējais punktu skaits nosaka vērtējumu ballēs atbilstoši vērtēšanas skalai 4. profesionālās kvalifikācijas līmenim.

	Aprakstošais vērtējums
	Nepietiekams
	Vidējs
	Optimāls
	Augsts

	Vērtējums ballēs
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Izpildes līmenis %
	1-14
	15-29
	30-44
	45-59
	60-67
	68-75
	76-83
	84-91
	92-96
	97-100


7.12. Profesionālās kvalifikācijas eksāmenu vērtējumi tiek izteikti 10 punktu skalā, kur 10 – “izcili”, 9 – “teicami”, 8 – “ļoti labi”, 7 – “labi”, 6 – “gandrīz labi”, 5 – “viduvēji”, 4 – “gandrīz viduvēji”, 3 – “vāji”, 2 – “ļoti vāji”, 1 – “ļoti, ļoti vāji”. 
7.13. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena kopīgo vērtējumu sastāda punktu kopsumma, kuru iegūst, saskaitot kopā visos uzdevumos iegūtos punktus atbilstoši kvalifikācijas eksāmena vērtēšanas kritērijiem. 
7.14. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena kritēriju vērtēšanas skala nosaka vērtējuma ballēs atbilstība iegūto punktu skaitam.
7.15. Profesionālās kvalifikācijas eksāmena vērtēšanas kritēriji:

	Uzdevuma izpildes apraksts
	Vērtēšanas kritēriji 
	Maksimāli piešķiramo punktu skaits
	Iegūtie punkti

	1.uzdevums

Izstrādāt audio produkta projekta ideju (maksimāli iegūstamais punktu skaits 40).
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
	Ir veikta darba uzdevuma apzināšana, iespējamo risinājumu definēšana, mērķa izvirzīšana.
	5
	 

	
	Ir veikta četru salīdzinošo autoru izpēte atbilstoši darba uzdevumam un mērķim.
	5
	 

	
	Veikta audio produktu konceptuālās idejas izstrāde.
	5
	 

	
	Ir uzskaitīti audio produktu izstrādei nepieciešamo materiālie un tehnoloģiskie resursi.
	5
	 

	
	Veikta audio ieraksta procesa plānošana, izveidots laika grafiks.
	5
	 

	
	Veikta audio projekta realizācijas izmaksu aprēķināšana.
	5
	 

	
	Izveidota audio projekta izstrādes procesa apraksta (darba mape).
	10
	 

	2.uzdevums

Izstrādāt audio projektu - skaņdarbu (maksimāli iegūstamais punktu skaits 60).
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	2.1. Skaņas ieraksts un materiāla kvalitāte
	15
	 

	
	Ieraksts tīrs, bez trokšņiem, balansēts; mikrofoni izmantoti pareizi; signāls neklipo; telpiskums precīzi kontrolēts.
	15
	

	
	Labi, bet ar nelieliem artefaktiem vai nelielu balansējuma trūkumu.
	10
	

	
	Kvalitāte viduvēja; bieži tehniski trūkumi.
	5
	

	
	Zema kvalitāte; būtiskas kļūdas ierakstā.
	0-2
	

	
	2.2. Kompozīcija un mākslinieciskā kvalitāte
	15
	 

	
	Skaņdarbam ir noskaņa, dinamika, dramaturģija; izteiksmes līdzekļi izmantoti radoši un pamatoti; skaidrs sākums–attīstība–noslēgums.
	15
	

	
	Strukturēts darbs, bet radošie risinājumi ne vienmēr konsekventi.
	10
	

	
	Vāja dramaturģija; izteiksmes līdzekļi izmantoti mehāniski.
	5
	

	
	Kompozīcijas trūkums; darbs monotons vai haotisks.
	0-2
	

	
	2.3. Skaņas apstrāde un montāža
	15
	 

	
	Profesionāls miksējums: precīzs EQ, drosmīgi, bet kontrolēti efekti, skaņu slāņu balanss, panorāmas izmantojums.
	15
	

	
	Labi tehniskie risinājumi, bet efekti reizēm par daudz vai par maz.
	10
	

	
	Nepietiekama apstrāde; skaņas slāņi nesaskan.
	5
	

	
	Nav veikts kvalitatīvs miksējums.
	0-2
	

	
	2.4. Tehniskā precizitāte
	15
	 

	
	Faila formāts, skaļuma līmeņi, garums un tehniskās prasības precīzi izpildītas.
	15
	

	
	Nebūtiskas novirzes no prasībām.
	10
	

	
	Būtiski neatbilst tehniskajiem nosacījumiem.
	5
	

	
	 Tehniskie nosacījumi ignorēti.
	0-2
	

	3.uzdevums

Izstrādāt audio projektu - radiolugu (maksimāli iegūstamais punktu skaits 60).
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	3.1. Skaņas ieraksts un materiāla kvalitāte
	15
	 

 

 

 

 

	
	Ieraksts tīrs, bez trokšņiem, balansēts; mikrofoni izmantoti pareizi; signāls neklipo; telpiskums precīzi kontrolēts.
	15
	

	
	Labi, bet ar nelieliem artefaktiem vai nelielu balansējuma trūkumu.
	10
	

	
	Kvalitāte viduvēja; bieži tehniski trūkumi.
	5
	

	
	Zema kvalitāte; būtiskas kļūdas ierakstā.
	0-2
	

	
	3.2. Kompozīcija un mākslinieciskā kvalitāte
	15
	 

 

 

 

 

	
	Skaņdarbam ir noskaņa, dinamika, dramaturģija; izteiksmes līdzekļi izmantoti radoši un pamatoti; skaidrs sākums–attīstība–noslēgums.
	15
	

	
	Strukturēts darbs, bet radošie risinājumi ne vienmēr konsekventi.
	10
	

	
	Vāja dramaturģija; izteiksmes līdzekļi izmantoti mehāniski.
	5
	

	
	Kompozīcijas trūkums; darbs monotons vai haotisks.
	0-2
	

	
	3.3. Skaņas apstrāde un montāža
	15
	 

 

 

 

 

	
	Profesionāls miksējums: precīzs EQ, drosmīgi, bet kontrolēti efekti, skaņu slāņu balanss, panorāmas izmantojums.
	15
	

	
	Labi tehniskie risinājumi, bet efekti reizēm par daudz vai par maz.
	10
	

	
	Nepietiekama apstrāde; skaņas slāņi nesaskan.
	5
	

	
	Nav veikts kvalitatīvs miksējums.
	0-2
	

	
	3.4. Tehniskā precizitāte
	15
	 

 

 

 

	
	Faila formāts, skaļuma līmeņi, garums un tehniskās prasības precīzi izpildītas.
	15
	

	
	Nebūtiskas novirzes no prasībām.
	10
	

	
	Būtiski neatbilst tehniskajiem nosacījumiem.
	5
	

	
	Tehniskie nosacījumi ignorēti.
	0-2
	

	4.uzdevums

Prezentēt audio produktu un atbildēt uz komisijas jautājumiem. (maksimāli iegūstamais punktu skaits 40)
	Izstrādāta audio produkta un darba mapes prezentācija
	5
	 

	
	Veikta kvalitatīva audio produkta prezentēšana.
	5
	 

	
	Spēj atbildēt uz komisijas jautājumiem par gatavo audio produktu un izmantotajām tehnoloģijām.
	30
	 

	 

 
	Kopā maksimāli iegūstamais punktu skaits
	200
	 


1. pielikums

Norādījumi audiovizuālā darba (autordarba) izpētes, izstrādes un procesa 

dokumentācijas noformēšanai

1. Vispārīgās prasības

Rakstisko informāciju noformē datorsalikumā uz A4 formāta papīra lapām. 

Lapu skaitīšanu sāk ar titullapu, taču uz titullapas numuru neraksta.

2. Struktūra

2.1. Titullapa.

Uz titullapas jānorāda:

2.1.1.  Darba nosaukums;

2.1.2.  Autora vārds, uzvārds;

2.1.3.  Izglītības iestāde un izglītības programma;

2.1.4.  Iegūstamā kvalifikācija;

2.1.5.  Darba vadītāja vārds, uzvārds;

2.1.6.
 Darba izveides vieta un laiks.

2.2. Satura rādītājs.

Satura rādītājā iekļauj visu nodaļu un apakšnodaļu nosaukumus to numerācijas secībā un norāda atbilstošās lappuses numuru. 

2.3. Darba anotācija.

Anotācijai jāsniedz vispārīgs priekšstats par darbu kopumā, sniedzot kopējo priekšstatu par to, neiedziļinoties detaļās.

2.4. Ievads.

Ievadā apraksta un analizē izvēlēto tēmu un tās aktualitāti, formulē ko autors vēlas izpētīt, uzzināt, kādas tehnoloģijas pielietot. 

2.5. Nodaļas
Nodaļas veido 1. un 2. uzdevumu materiālu apkopojums. 

2.5.1. Audiovizuālā darba mērķis un uzdevumi.

2.5.2. Salīdzinošo autoru izpēte.

2.5.3. Eseja.

2.5.4. Konceptuālā ideja.

2.5.5. Laika grafiks.

2.5.6. Materiāli tehnoloģiskais un cilvēkresursu nodrošinājums.

2.5.7. Audiovizuālā darba realizācijas izmaksas.

2.5.9. Pielietotie mākslinieciskās izteiksmes līdzekļi, metodes un tehniskie risinājumi.

2.5.10. Audiovizuālā darba vizuālais materiāls - motāžas projekta ekrānuzņēmumi, ierakstu studijas skats, utt.

2.6. Secinājumi.

Secinājumos apkopo darba galvenās atziņas. 

Secinājumu daļu vēlams rakstīt tā, lai ikvienam, kas to lasa, būtu skaidrs kāds bija darba mērķis, kas sasniegts (vai nesasniegts). Vēlams aprakstīt kā darba realizācija palīdzēja (vai nepalīdzēja) atrast atbildes uz paša uzdotajiem jautājumiem.

2.7. Izmantotā literatūra un avoti.

Izmantoto avotu un literatūras sarakstā tiek uzrādīti visi izmantotie avoti un darbi, uz kuriem atsaucas autors, kā arī tie, kurus autors izstudējis darba sagatavošanas gaitā.

2.8. Pielikumi.

3. Teksts

Datorsalikuma pamattekstam izmanto 12 lieluma burtus ar intervālu 1,5 starp rindiņām. Pamattekstu izlīdzina gar malām. Nodaļu un apakšnodaļu burtu lielums ir 14. Teksta attālums no lapas augšējās un kreisās malas – 30 mm, no labās un apakšējās malas – 20 mm. Rindkopas pirmo rindiņu sāk ar atkāpi. Rindkopas kārto bez atstarpēm.

Lappuses tiek numurētas, izņemot titullapu un satura rādītāju, kuri tiek ieskaitīti kopapjomā, bet netiek numurēti. Numerāciju veic ar arābu cipariem lapas apakšējās daļas vidū. 
Katra nodaļa, jāsāk jaunā lappusē. Apakšnodaļas atdala ar atstarpi, nesāk jaunā lapaspusē. Nodaļu nosaukumus raksta ar lielajiem burtiem, apakšnodaļu – ar mazajiem burtiem un lielo sākuma burtu treknrakstā. Aiz nosaukuma punktu neliek. Nosaukumos pārnesumus nelieto, tos nepasvītro. Nosaukumus centrē rindiņas vidū. Nosaukuma attālums no iepriekšējā teksta ir viena rinda, pēc nosaukumiem tekstu ar atstarpi neatdala, bet sāk nākamajā rindā. 

Nodaļas numurē ar arābu cipariem un piešķirtos numurus raksta pirms nodaļas nosaukuma. Apakšnodaļas numurē attiecīgās nodaļas ietvaros ar diviem arābu cipariem: piemēram, pirmās nodaļas apakšnodaļu numuri būs 1.1., 1.2. utt. Apakšpunktu apzīmēšanai izmanto arābu ciparus ar apaļo iekavu aiz tiem, piemēram, 1), 2) utt. Tekstu aiz cipara ar iekavu raksta ar mazo burtu.

Ievadam, secinājumiem un priekšlikumiem, literatūras sarakstam un  saturam numurus nepiešķir. Atsauci uz izmantoto literatūras avotu noformē, apaļās iekavās norādot aiz konkrētā teksta kārtas numuru izmantotās literatūras sarakstā, vai ar zemsvītras atsauci. Piemēram, (2) vai (3, 7, 11). Vai arī izmantojot zemsvītras atsauci 1 vai 1, 3, 4. 

4. Ilustrācijas, tabulas
Darbā ievietoto ilustrāciju – fotogrāfiju, skiču, shēmu, grafiku, diagrammu u. tml. – apzīmēšanai izmanto vienu un to pašu terminu attēls. Attēli tiek numurēti nodaļas ietvaros un katram no tiem ir jābūt savam nosaukumam. Nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo sākuma burtu, bez punkta nosaukuma beigās. Tekstā, kura ilustrēšanai izmantots attēls, attiecīgā vietā jādod atsauce uz to. Ja attēlam vajadzīgi paskaidrojumi, tos raksta zem nosaukuma. Tos atļauts rakstīt ar mazāka izmēra burtiem.

Piemērs - pirmajā nodaļā ievietotais trešais pēc kārtas attēls.


1.3.att. Attēla nosaukums. 

Ja nodaļā ir tikai viena ilustrācija, tad to nenumurē, bet raksta tikai tās nosaukumu.

Darbā ievietotās tabulas tiek numurētas un katrai no tām jābūt savam nosaukumam. Tabulas nosaukumu raksta virs tabulas ar maziem burtiem un lielo sākuma burtu, bez punkta nosaukuma beigās. Tabulas numurē nodaļas ietvaros ar arābu cipariem. Tabulas numuru raksta labajā pusē virs tabulas nosaukuma. Tekstā attiecīgā vietā jādod atsauce uz tabulu.

Piemērs - pirmajā nodaļā ievietotas trešās pēc kārtas tabulas apraksts:

1.3. tabula

Tabulas nosaukums

	
	
	
	
	


Ja darbā vai nodaļā ir tikai viena tabula, tad to nenumurē, bet raksta tikai tās nosaukumu.

5. Pielikumi

Dažādus palīgmateriālus, kas neiekļaujas darba pamatsaturā, pievieno darbam kā pielikumus ar kopīgu virsrakstu PIELIKUMI uz atsevišķas lapas. liek pēc kārtas, pielikuma labajā augšējā stūrī norādot tā kārtas numuru, piemēram: 1. pielikums, 2. pielikums utt. Zem šī uzraksta nākamās rindiņas vidū, raksta pielikuma nosaukumu. Ja darbam ir viens pielikums, tad kopīgu virsrakstu neraksta un pielikumam numuru nepiešķir. Tekstā attiecīgā vietā jādod atsauce uz pielikumu. 

5.1. Avotu un izmantotās literatūras saraksts.

Avotus un izmantoto literatūru bibliogrāfiski apraksta sarakstā, tos sarindo alfabēta secībā pēc autora uzvārda vai darba nosaukuma. Sarakstu ieteicams sākt ar latīņu alfabētā rakstītiem darbiem (latviešu, angļu, vācu u.c. valodās), pēc tam – kirilicā rakstītiem darbiem (krievu u.c. valodās). Aprakstīšanas pamatprincipi ir šādi:

5.1.1. Grāmatām;
Autora uzvārds, vārds vai iniciālis. Grāmatas nosaukums. Izdošanas vieta: izdevniecība, izdošanas gads. 

Piemērs.
Gombrihs, E.H. Mākslas vēsture. Rīga: Zvaigzne ABC, 1997. 688 lpp.

Ja autoru skaits ir lielāks par trim, tad grāmatu apraksta pēc nosaukuma un ziņas par trim autoriem sniedz aiz nosaukuma. Informāciju par pārējiem autoriem aizstāj ar apzīmējumu “u.c.’’

Piemērs

Ašmanis, M., Bērziņa, E., Buiķe, M. u.c. Svešvārdu vārdnīca. Rīga: Norden AB, 2002. 799 lpp.

5.1.2. Rakstiem periodikā;
Autora uzvārds, vārds vai iniciālis. Raksta nosaukums. Izdevuma nosaukums, numurs  vai izdošanas mēnesis,  izdošanas gads, raksta ietverošās lappuses.

Piemērs

Vējš, V. Reklāma kā politika. Dizaina studija, Nr.20, 2009, 19.-21. lpp.

5.1.3. Rakstiem rakstu krājumos;

Autora uzvārds, vārds vai iniciālis. Raksta nosaukums. No: Rakstu krājuma nosaukums. Izdošanas vieta: izdevniecība vai izdevējs, izdošanas gads. Raksta ietverošās lappuses.

Piemērs

Lukševics, U. Mums patīk konkursi. No: Kā rodas laba arhitektūra? Rīga: Arhitektūras veicināšanas fonds, 2008, 78.- 87. lpp. 

Raksta autors (Ja nav norādīts, tad vietnes nosaukums). Datums. Publikācijas/raksta nosaukums. Iegūts no: saite (noņemts hyperlink) [sk. datums]

Piemērs 

Ģirts Kasparāns. 2025. Nobela prēmija fizikā piešķirta ASV zinātniekiem par atklājumiem kvantu mehānikas jomā. Iegūts no: https://www.lsm.lv/raksts/dzive-stils/tehnologijas-un-zinatne/07.10.2025-nobela-premija-fizika-pieskirta-asv-zinatniekiem-par-atklajumiem-kvantu-mehanikas-joma.a617369/ [sk.07.10.2025]
2. pielikums

Norādījumi darba izpētes, izstrādes un procesa prezentācijas noformēšanai
1. Vispārīgās prasības 

Kopā 10 – 12 slaidi, prezentācijas struktūru un saturu var pielāgot.

Informāciju noformē datorsalikumā. Tekstam jābūt salasāmam, var akcentēt atslēgvārdus.

2. Struktūra 
2.1. Titullapa. Uz titullapas jānorāda: 
2.1.1. Izglītības iestāde un izglītības programma.
2.1.2. Autora vārds, uzvārds.
2.1.3. Darba nosaukums.
2.1.4. Darba vadītāja vārds, uzvārds.
2.2. Audiovizuālās komunikācijas dizaina projekta mērķis un uzdevumi.
2.3. Esejas tēma un īss ieskats tajā, secinājumi.
2.4. Salīdzinošo autoru izpēte (attēls, autors, secinājums).
2.5. Konceptuālā ideja.
2.6. Pielietotie mākslinieciskās izteiksmes līdzekļi, metodes un tehniskie risinājumi.
2.7. Audiovizuālās komunikācijas dizaina projekta vizuālie materiāli.
2.8. Secinājumi.
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